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V/v ban hanh Quy ch~ quan Iy ti~n luong

cua Cdng ty TNHH MTV xe sB ki~n thi~t Cit Mau

eVA GIA.M DOC CONG TY

Can cu Bo ludt Lao af)ng s6 45120191QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019.

Can cu' Ludt s6 58120141QH13 Luq,t BHXHnam 2014.

Can cu Nghi dinh s6 51120161NfJ-CP ngay 131612016 cua Chinh phu quy
dinh quem If; lao dong, ti~n luang va ti~n thuong a6i voi nguoi lao af)ng lam viec
trong cong ty TNHH MTV do nha nutrc nam giif 100% v6n ai~u te.

Can ctr Nghi dinh s6 52120161NfJ-CP ngay 131612016 cua Chinh phu quy
dinh tien luang, thu lao, tien thuong a6i voi nguoi quan If; cong ty trach nhiem
hiiu han mot thann vien do Nh« nutrc nam giii 100% v6n ai~u u.

Can cu Nghi dinh s6 21120241NfJ-CP ngay 231212024 cua Chinh phu sua
a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Nghi ainh s6 51120161NfJ-CP cua Chinh phil quy
ainh quan If; lao af)ng, ti~n luang va ti~n thuang a6i vai nguai lao af)ng lam vi¢c
trong cong ty TNHH MTV do nha nuac nam giif 100% v6n ai~u l¢ va Nghi ainh s6
52120161NfJ-CP ngay 131612016 cila Chinh phil quy ainh ti~n luang, thu lao, ti~n
thuang a6i vai nguai quan If;cong ty trach nhi¢m hifu hqn mf)t thanh vien·do Nha
nuac nam giu 100% v6n ai~u l¢.

Can cu Quyit ainh s6 2292IQfJ-UBND ngay 26110/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Ca Mau, phe duy¢t fJi~u l¢ t6 chuc va hoqt af)ng cua Cong ty TNHH MTV
X6 s6 kiin thiit Ca Mau;

Can cu Cong van s6: 96ICV-CTXSCM ngay 2411212024 cua Chu tich cong
ty TNHH MTV X6 s6 kiin thidt Ca Mau (Cong ty) v~vi¢c ban hanh Quy chi quan
If; ti~n luang cua Cong ty.

QUYET DJNH:

Di~u 1.Ban h~mhkern theo QuySt dinh llCiyQuy ehS qwin ly tiSn luang eua
C6ng ty TNHH MTV xl> s6 kiSn thiSt Ca Mau.



Di~u 2. Quy ch@co hieu hrc thirc hien k@nr ngay co quyet dinh phe duyet.
Quy che nay thay th@noi dung co lien quan v@quan ly ti@nluang cua NLD trong
Quy ch@phan phoi thu nhap cua NLD duoc phe duyet thea Quyet dinh s6 31 ngay
16/812019 cua Chu tich cong ty va thay th@nQi dung co lien quan v@quan Iy tien
luang cua NQL va KSV chuyen trach trong Quy ch@phan ph6i thu nhap cua NQL
va KSV chuyen trach duoc phe duyet thea Quyet dinh s6 32 ngay 16/8/2024 cua
Chu tich cong ty

Di~u 3. Nguoi quan ly doanh nghiep, cac Phong clnrc nang va CNVC lao
dong Cong ty TNHH MTV X6 s6 ki@nthiet Ca Mau, can cir quyet dinh thi hanh,

ve QuBe Ti~n
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UBND TINH cA MAU CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

CONG TY TNHHMTV DQcl~p - TV do - H~nh phiic
xo so KIEN THIET cAMAU

QUYCHE
QUAN LY TIEN LUONG CVA CONG TY TNHH MTV

xo so KIEN THIET cAMAU
(Ban hanh theo QD s6: ;1j3 IQD-GDXSCM, ngay 24 thang 12nam 2024)

Churrng 1:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1.Can Clf phap ly
1.BQludt Lao dQngs6 4512019/QH14 ngay 20 thang 11nam 2019.
2. Luat s6 58/2014/QH13 Luat BHXH nam 2014.
3. Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy dinh

quan ly lao dong, tiSn luang va tiSn thuong d6i voi nguoi lao dong lam viec trong
cong ty TNHH MTV do nha mroc nam giu 100%von diSu l~.

4. Nghi dinh s6 52/20 16/ND-CPngay 13/6/2016 cua Chinh phu quy dinh tiSn
luang, thu lao, tiSn thuong d6i voi nguoi quan ly cong ty trach nhiem hfru han mot
thanh vien do Nha mroc n~mgiu 100%v6n diSu l~.

5. Nghi dinh s6 2112024/ND-CPngay 23/2/2024 cua Chinh phu sua d6i, b6
sung mot s6 diSu eua Nghi dinh s6 5112016/ND-CP eua Chinh phu quy dinh qUlin
ly lao dQng,tiSn luang va tiSn thu6ng d6i vai nguai lao dQnglam vi~e trong eong
ty TNHH MTV do nha nuae n~m giu 100% v6n diSu l~ va Nghi dinh s6
52/2016fNf)-CP ngay 13/6/2016 eua Chinh phu quy dinh tiSn luang, thli lao, tiSn
thu6ng d6i vai nguai qUlinly eong ty traeh nhi~m huu h~n mQtthanh vien do Nha
nuae n~mgiu 100%v6n diSu l~.

6. Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 0119/2016 eua BQ tru6ng BQ
Lao dQng, Thuang binh va Xa hQi, huang dfin thve hi~n qmln ly lao dQng tiSn
luang va tiSn thu6ng d6i vai nguai lao dQnglam vi~e trong eong ty TNHH MTV
do nha nuae n~m giu 100%v6n diSu l~.

7. Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 eua BQ tru6ng BQ
Lao dQng,Thuang binh va Xa hQi,huang dfinthve hi~n eh@dQtiSn luang, thli lao,
ti~n thuang d6i vai nguai quim ly e6ng ty tnieh nhi~m hfru h~n mQtthanh vien do
Nha nuae n~m giu 100%v6n diSu l~.

8. Thong tu s6 105/2021/TT-BTC ngay 2511112021eua BQ tru6ng BQ Tai
ehinh, huang dfin vi~e thanh l~p, quam ly tiSn luang, thli lao, tiSn thuang d6i vai
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tnrong ban ki@msoat, kiem soat vien tai Cong ty trach nhiem hiru han mot thanh
vien do nha mroc nam gifr 100% v6n dieu l~.

9. Thong nr s6 06/2024/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2024 cua BQ tnrong BQ
Lao dong, Thuong binh va Xa hQi, sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Thong tir s6
26/2016/TT-BLDTBXH ngay 0119/2016 cua BQ twang BQ Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi, huang d~n thuc hien eh@dQ tiSn luang va tiSn thuong d6i voi
nguoi lao dong lam viec trong cong ty TNHH MTV do nha mroc nam gifr 100%
v6n diSu l~ va Thong tir s6 27/20 16/TT-BLDTBXH ngay 0119/2016 cua BQtnrong
BQLao dong, Thuong binh va Xa hoi, huang d~h thirc hien eh@dQtiSn luang, thu
lao, tiSn thuong d6i voi ngiroi quan ly cong ty trach nhiem hfru han mot thanh vien
do Nha nuae n~m gifr 100% v6n diSu l~.

10. Quy@tdinh s6 2292/QD-UBND ngay 26110/2021 eua Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau vS vi~e phe duy~t DiSu l~ t6 ehue va hO(;ltdQng eua Cong ty TNHH MTV
X6 s6 ki@nthi@tCa Mau; Quy@tdinh s6 93311QD-UBND ngay 09/5/2024 eua Uy
ban nhan dan tinh Ca Mau sua d6i, b6 sung DiSu l~ t6 ehue va hO(;ltdQngeua Cong ty
TNHH MTV X6 s6 ki@nthi@tCa Mau.

11. Quy@tdinh s6 93/QD-CTXSCM va Quy@tdinh s6 94/QD-CTXSCM ngay
07110/2024 eua Chu tieh Cong ty TNHH MTV X6 s6 ki@nthi@tCa Mau vS vi~e
ban hanh H~ th6ng thang luang, bang luang eua Cong ty TNHH MTV X6 s6 ki@n
thi@tCa Mau.

12. Quy eh@quy dinh thai gia lam vi~e, thai gia nghi ngai va cham soc sue
khoe eho Cong nhan vien ehue lao dQng, dUQ'eban hanh thea Quy@t dinh s6
132/QD-GDXSCM ngay 24/12/2024 eua Giam d6e Cong ty TNHH MTV X6 s6
ki@nthi@tCa Mau.

Di~u 2. Ghii thich tir ngfr va c\lm tir vi~t t~t:
1. Cong ty: La til vi@tt~t eua Cong ty Traeh nhi~m hfru h(;lnmQt thanh vien

X6 s6 ki@nthi@tCa Mau (Cong ty TNHH MTV X6 s6 ki@nthi@tCa Mau).

2. NQLDN: Nguai quan ly doanh nghi~p, co th@gQi t~t la Nguai quan ly
(NQL), la cae thanh vien bao g6m Chu tieh eong ty, Giam d6e, cae Pho Giam d6e
va K@toan truang.

3. KSV: Ki@msoat vien eong ty.

4. NLD: Nguai lao dQng, bao g6m t~t ea nguai lam vi~e t(;liCong ty thea hQ'P
d6ng lao dQng.

5. CNVCLD: Cong nhan vien ehue lao dQng, bao g6m NQLDN, KSV va
NLD dang lam vi~e t(;liCong ty.

6. NSDLD: Nguai su dVng lao dQng, khi noi d@nehu th@bi tae dQng la NLD
thi NSDLD la Giam d6e; khi noi d@nehu th@bi tae dQng la NQLDN thi NSDLD
dUQ'ehi@ula nguai co th~m quySn b6 nhi~m d6i vai ehu th@bi tae dQng, thea do
khi noi d@nehu th@bi tae dQng la Giam d6e, Pho giam d6e va K@toan truang thi
NSDLD la Chu tieh eong ty; khi ehu thS bi tae dQng la Chu tieh eong ty va KiSm
soat vien thi NSDLD la Chu sa hfru eong ty.
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7. Bang hrong theo vi tri viec lam: La Bang luang da duoc Chu tich cong ty

phe duyet va dang co hieu hrc tlnrc hien, bao g6m Bang hrong theo vi tri viec lam
cua cua NLD; Bang luong theo vi tri viec lam cua NQL va KSV chuyen trach.

8. BHXH: Bao hiem xa hQi.
Di~u 3. D8i tU'Q'ngap dung:

1.Nguoi quan ly va Ki@msoat vien chuyen trach.
2. Nguoi lao dong.

Di~u 4. Nguyen tic, muc dich, yell Cill ciia Quy ch~:

1. TiSn hrong cho NQL va KSV chuyen trach din cir theo quy tiSn hrong thuc
hien duoc cftp co thfim quyen phe duyet, tien luang Co'ban quy dinh tai Phu luc II
cua Nghi dinh s6 52/2016IND-CP, bang hrong theo vi tri viec lam va nhirng quy
dinh cu th@cua Quy chSnay.

2. TiSn hrong cho NLD din cir theo quy tiSn hrong thuc hien duoc cftp co
thfim quyen phe duyet, bang hrong theo vi tri viec lam va nhung quy dinh C\lthS
cua Quy chSnay.

3. TiSn luong phai dam bao tinh chinh xac, cong bAngva hQ'pIY.
4. KhuySn khich NLD nang cao trinh dQchuyen mon, nghi~p V\l;nang cao

nang l\Ic th\Ic ti@nva th\IChi~n hoan thanh t6t nhi~mV\lduQ'cphan congo
5. KhuySn khich NLD g~n bo v6i nganh nghS, v6i qua trinh phat triSn cua

Cong ty.
Di~u 5. Cac khmin thu nh~p clla CNVCLD:

1. Ti~n lU'O'ng clla NQL va KSV Chllyen trach theo quy lU'O'ngthl}'c t~
oU'Q'cphe duy~t:

- TiSn luong theo vi tri vi~c lam cua NQL va KSV chuyen trach, d@tinh
tham gia cac lo~i BHXH b~t bUQCva cac chinh sach khac lien quan dSn quySn IQ'i
cua NQL va KSV chuyen trach theo quy dinh cua phap lu~t.

- T6ng quy luong th\Ic hi~n nam cua NQL va KSV chuyen trach duQ'ccftp
co thfim quySn phe duy~t, d@quySt toan tiSn luong th\Ic tS theo nam cho NQL va
KSV chuyen trach.

2. Ti~n lU'O'ngclla NLD theo quy lU'o'ng thl}'c t~ oU'Q'cphe duy~t:

- T6ng quy luang th\Ic hi~n nam cua NLD duQ'ccftp co thfim quySn phe
duy~t, d@quySt toan tiSn luong th\Ic tS theo nam cho NLD, bao g6m: TiSn luong
theo vi tri vi~c lam; tiSn luong theo hi~u qua kinh doanh; cac khoan b6i duOng,
ph\l cftpb6 sung ngoai luong theo vi tri vi~c lam.

- TiSn luang theo vi tri vi~c lam cua NLD duQ'cquySt toan hang thang theo
muc danh gia kSt qua th\IChi~n nhi~mV\l,khong ph\l thuQcvao kSt qua kinh doanh
cua Cong ty. Day la khoan tiSn luong lam Co'sa ky kSt hQ'Pd6ng lao dQngva d@
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tinh tham gia cac loai BHXH b~t bUQCva cac chinh sach khac lien quan d@nquyen
loi cua NLD thea quy dinh cua Phap luat,

- TiSn luang thea hieu qua kinh doanh duoc quyet toan thea nam, phu thuoc
vao k@tqua hoat dQng kinh doanh cua Cong ty. Quyet toan tiSn luang thea hieu
qua kinh doanh can cir vao tien luang thea vi tri viec lam, g~n voi rmrc danh gia
k~t qua thirc hien nhiem vu thirc t@cua NLD. Khoan tiSn luang nay diroc tinh thea
hinh thirc hrong hoa thanh diSm cho tirng NLD irng voi tung thai diSm va thea
mire dQ hoan thanh nhiem V\!.Do phu thuoc vao k@tqua kinh doanh cua Cong ty
nen tiSn luang thea hieu qua kinh doanh khong c6 dinh, khong duoc lam can cir
tinh cac khoan BHXH b~t buoc.

- Cac khoan b6i dirong, phu c~p b6 sung ngoai luang thea vi tfi vi~c lam,
duqc tinh truac khi quy@ttoan tiSn luang thea hi~u qua kinh doanh.

3. Cac khmin thu nh~p khac:

- TiSn thli lao va tiSn thuang cua CNVCLD tham gia quan ly vao cac doanh
nghi~p khac, thvc hi~n thea quy dinh hi~n hanh. T~i Cong ty khoan nay phat sinh
it, chi@mty l~ f~t nho so vai tiSn luang clla CNVCLD, nen khoan nay duqc phan
ph6i tf1Jc ti@pcho d6i tUQ'llgduqc huang thea chi ti~t tu cac doanh nghi~p khac
chuySn vS.

- TiSn thucmg cac lo~i va cac khoan hE)tfq b~ng tiSn, hi~n V?t khac thea quy
dinh hi~n hanh va tu ngu6n phuc lqi Clla Cong ty. Thvc hi~n thea quy dinh Clla
Quy ch@quan ly quy khen thuang, phuc lqi CllaCong ty ban hanh.

- Quy thuong NQL va KSV chuyen trach, thvc hi~n thea quy dinh hi~n hanh
va cac quy dinh co lien quan cua Quy ch@quan ly quy khen thuang, phuc lqi Clla
Cong ty ban hanh.

ChU'O'ng2:
QuAN LV TlEN LUONG DOl ven NGUOI LAO DONG

APhan 1:
NGA.y DUQC TiNH LUONG vA. DA.NHGIA.KET QuA THljC HIJ~N

NHIEM VU DOl Val NGuffi LAO DONG. . .
Di~u 6. Ngay oU'Q'ctinh IU'O'ngo8i vOi NLD:

Thvc hi~n thea Quy ch@quy dinh thai gia lam vi~c, thai gia nghi ngai va
cham soc suc khoe cho CNVCLD, duqc phe duy~t thea Quy~t dinh s6 xxx/QD­
GDXSCM ngay xxll112024 Clla Giam d6c (sau day gQi t~t la Quy ch~ ngay lam
vi~c). Xac dinh ngay duqc tinh luang clla NLD nhu sau:

1. Ngay oU'Q'ctinh IU'O'Dg100%) (TGLV):

Ngay lam vi~c, ngay duqc xem nhu lam vi~c va ngay nghi duqc tinh luang
100% thea vi tri vi~c lam va tiSn luang thea hi~u qua kinh doanh, duqc thvc hi~n
thea quy dinh t~i khoan 1 DiSu 10 clla Quy ch~ ngay lam vi~c, C\!thS nhu sau:
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1.1. Ngay NLD thirc hien clnrc nang, nhiem vu va quyen han cua minh, bao

g6m lam viec tai Tru sa cong ty va cac van phong dai dien; ngay hQi hQP,hoc t~p...
do C6ng ty t6 chirc, Dang va cac doan thS true thuoc t6 clnrc va cac ngay thirc hien
nhiem vu tuong tir khac do nguoi co thAm quyen quyet dinh.

1.2. Ngay di cong tac thuc hien nhiem vu phat hanh ve va thuc hien cac
nhiem vu khac nhu hQi hQP, hoc t~p kinh nghiem ... khao sat, phat trien thi tnrong
thea nhu cftu hoat dong kinh doanh; ngay di thuc hien nhiem vu thea chu tnrong,
nghi quyet cua Dang, chinh sach phap lu~t nha mroc va cac ho~t dQng doan thS, xa
hQi; ngay di giao lUll cac ho~t dQng phong trao do nguai co thAm quYSn quySt
dinh; ngay di kiSm tra suc khoe dinh ky do nguai co thAm quySn quySt dinh va cac
ngay th17chi~n nhi~m vv tuang t\1'khac do nguai co thAm quYSn quySt dinh.

1.3. Ngay nghi IS thea quy dinh t~i DiSu 5 cua Quy chS ngay lam vi~c. Theo
quy dinh hi~n hanh, m6i nam co 11 ngay nghi IS, tSt duQ'c ghi dich danh ngay C\l
thS thea lich, bao g6m:

a) TSt Duang lich: 1 ngay (111 duang lich);

b) TSt Am lich: 5 ngay;

c) Ngay Gi6 t6 Hung Vuang: 1 ngay (ngay 10/3 am lich);

d) Ngay Giai phong MiSn Nam: 1 ngay (30/4 duang lich);

d) Ngay Qu6c tS Lao dQng: 1 ngay (115 duang lich);

e) Ngay Qu6c khanh: 2 ngay (ngay 2/9 duang lich va 1 ngay liSn kS truac
ho~c sau).

1.4. Ngay nghi bu thea quy dinh t~i DiSu 6 cua Quy chS ngay lam vi~c.

1.5. Ngay nghi phep nam thea quy dinh t~i DiSu 7 va DiSu 8 cua Quy chS
ngay lam vi~c.

1.6. Ngay nghi d~c bi~t duQ'c huang nguyen luang, la ngay nghi khi ban
than va gia dinh co hfru S\1'thea quy dinh cua phap lu~t, NLD phai nghi dung thea
chu6i thai gian co lien quan tr\1'c tiSp dSn tUng S\1'ki~n hfru S17,nSu kh6ng nghi
dung thea tUng S\1'ki~n hfru S17thi kh6ng duQ'c tinh nghi bu vao thai diSm khac.
Cac ngay nghi nay bao g6m:

a) NLD kSt hon: Nghi 3 ngay.

b) Con de, con nuoi kSt hon: Nghi 1 ngay.

c) Cha de, m~ de, cha nu6i, m~ nuoi chSt (kS ca ben VQ'ho~c ben ch6ng),
ch6ng chSt, VQ'chSt, con chSt, con nuoi chSt: Nghi 3 ngay.

2. Tho-i gian dugc tinh luo-ng theo tY l~ 0/0:
Thai gian dUQ'Ctinh luang tuang ilng ty l~% tiSn luang thea vi tri vi~c lam

va tiSn luang thea hi~u qua kinh doanh, duQ'c th17chi~n theo quy dinh t~i khoan 2
DiSu 10 cua Quy chS ngay lam vi~c, C\lthS nhu sau:



6
2.1. Ngay di hoc cac khoa co thai gian dao tao tinh thea ngay lam viec tir 1

thang tro len (22 ngay lam viec), thuc hien ty l~ % tinh luang thea quyet dinh cua
ngiroi co tham quyen d6i voi tirng tnrong hop cu th~. Truong hop nguoi co th~m
quyen khong co quy dinh rieng d6i voi tnrong hop cu the, thi ap dung ty l~ chung
la 95%. Ngay di hoc nay duoc ky hieu la TGH, each quy d6i TGH thanh TGHQf)
nhir sau:

a) NSu trong ky tinh luang ngiroi A di hoc chi ap dung duy nh~t mot ty l~ tinh
luang thi quy d6i TGHthanh TGHQf)thea cong thirc tinh nhu sau (Cong thuc 1):

TGHQf)A= TGHA x HHA

Trong do:

- TGHQf)A:Thai gian di hoc duoc tinh luang cua nguoi A da duoc quy d6i
thanh ngay lam viec duoc tinh luang 100%.

- TGHA: Thai gian di hoc diroc tinh luang cua nguoi A.

- HHA: Ty l~ tinh luang d6i v6i ngay di hQc Cllanguai A.

b) NSu trong ky tinh luang nguai A, cac giai do~n di hQc ap d\lng cac ty l~
tinh luang khac nhau, thi quy d6i TGH thanh TGHQf)thea cong thuc tinh nhu sau
(Cong thue 2):

TGHQf)A= TGHA1 x HHAI+ TGHA2X HHA2+ ... +TGHAnx HHAn

Trong do:

- TGHQf)A:Thai gian di hQc duQ'c tinh luang clla nguai A da duQ'c quy d6i
thanh ngay lam vi~c duQ'ctinh luang 100%.

- TGHA1: Khoang thai gian di hQc thu nh~t duQ'ctinh luang Cllanguai A.

- HHA1: Ty l~ tinh luang Cllakhoang thai gian di hQc thu nh~t Cllanguai A.

- TGHA2:Khoang thai gian di hQc thu hai duQ'ctinh luang Cllanguai A.

- HHA2:Ty l~ tinh luang clla khoang thai gian di hQc thu hai clla nguai A.

- TGHAn: Khoang thai gian di hQc thu n duQ'ctinh luang Cllanguai A.

- HHAn:Ty l~ tinh luang Cllakhoang thai gian di hQc thu n clla nguai A.

2.2. Ngay nghi d~ di@utri va du5ng b~nh do tai n~n lao d9ng va b~nh ngh@
nghi~p. Vi~c xac dinh ngay nghi d~ di@utri va du5ng b~nh do tai n~n lao d9ng,
b~nh ngh@nghi~p va cac khoan chi phi co lien quan duQ'c thl,fc hi~n thea quy dinh
CllaPhap lu~t hi~n hanh. Nguai co th~m quy@nquy dinh rieng d6i v6i tUng tnrang
hqp C\lth~, twang hqp nguai co thAm quySn khong co quy dinh rieng dBi v6i cac
truang hqp C\lth~, thi ap d\lng ty l~ chung la 75%. Ngay nghi nay duQ'cky hi~u la
TGN, cach quy d6i TGNthanh TGNQf)nhu sau:

a) NSu trong ky tinh luang nguai A nghi chi ap d\lng duy nh~t m9t ty l~ tinh
luang thi quy d6i TGNthanh TGNQf)thea cong thuc tinh nhu sau (Cong thue 3):

TGNQf)A= TGNA x HNA
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Trong do:

- TGNQuA: Thai gian nhi duoc tinh luang cua nguoi A da duoc quy d6i
thanh ngay lam viec duoc tinh luang 100%.

- TGNA: Thai gian nghi diroc tinh luang cua nguoi A.

- HNA: Ty l~ tinh luang d6i voi ngay nghi cua ngiroi A.

b) NSu trong ky tinh luang nguoi A, cac giai doan nghi ap dung cac ty l~
tinh luang khac nhau, thi quy d6i TGN thanh TGNQUthea cong thirc tinh nhu sau
(Cong thuc 4):

TGNQUA= TGNA1x HNA1+ TGNA2XHNA2+ ... +TGNAIIx HNAII

Trong do:

- TGNQUA:Thai gian nghi duoc tinh luang cua ngiroi A da duoc quy d6i
thanh ngay lam viec duoc tinh luang 100%.

- TGNA1: Khoang thai gian nghi tlnr nhftt duoc tinh luang cua nguoi A.

- HNA1: Ty l~ tinh luang cua khoang thai gian nghi thir nhftt cua ngiroi A.

- TGNA2:Khoang thai gian nghi thir hai duoc tinh luang cua nguoi A.

- HNA2:Ty l~ tinh luang cua khoang thai gian nghi thir hai cua nguoi A.

- TGNAll:Khoang thai gian nghi tlur n diroc tinh luang cua nguoi A.

- HNA": Ty l~ tinh luang cua khoang thai gian nghi tlnr n cua nguoi A.

2.3. Ngay nghi dS diSu tri va du6ng b~nh do tai n(;lnlao dQng va b~nh nghS
nghi~p. Vi~c xac dinh ngay nghi dS diSu tri va du6ng b~nh do tai n(;lnlao dQng,
b~nh nghS nghi~p va cac khoan chi phi co lien quan dugc thvc hi~n thea quy dinh
CllaPhap lu~t hi~n hanh. Nguai co thftm quySn quy dinh rieng d6i v6i truang hgp
C\l thS, truang hgp nguai co thftm quySn khong co quy dinh rieng d6i v6i truang
hgp C\lthS, thl ap d\lng ty l~ chung la 75%.

3. Ngay khong dUQ'c tinh luO'ng:

Ngay khong dugc tinh luang thlJc hi~n thea quy dinh t(;liDiSu 11 clla Quy
chS ngay lam vi~c, C\lthS nhu sau:

3.1. Ngay nghi vi~c huang BHXH: La ngay nghi hQ san, nghi diSu tri b~nh ...
dugc Bao hiSm xa hQi tra thay luang thea quy dinh Cllaphap lu~t.

3.2. Ngay nghi vi~c rieng thea chS dQkhong dugc huang luang: NLD dugc
nghi phep 1 ngay va phai thong bao cho NSDLD biSt trong truang hgp ong nQi, ba
nQi, ong ngo(;li,ba ngo(;li,anh, chi, em ruQt chSt; cha ho?c my kSt hon, anh, chi, em
rUQtkSt hon.

3.3. Ngay di hQc thea nhu cAu di nhan: La ngay di hQc do NLD tv di hQc
thea nhu cAu ca nhan, khong dugc huang luang va dugc NSDLD th6ng nhftt thea
nhUng quy dinh rieng d6i v6i tUng truang hgp C\lthS.
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3.4. Ngay nghi viec rieng thea thoa thuan: La ngay nghi viec rieng ngoai chS

d(>thea nhu c~u cua NL, khi hSt thai gian nghi phep nam hoac hSt thai gian nghi
BHXH tra thay luang nhung co nhu c~u phai tiSp tuc nghi dS xu ly viec rieng hay
cham soc sire khoe ban than ... thi xin phep nghi tuong tv nhir xin nghi phep nam.

3.5. Ngay tv y nghi viec: La ngay nghi viec khong duoc chap thuan tnroc
cua nguoi co tham quyen, cu thS:

- Trong gio lam viec tai Cong ty hoac trong khi thuc hien nhiem vu luc di
cong tac: Tv Y roi vi tri lam viec thea chirc nang nhiem vu duoc phan cong, hoac
co m~t tai vi tri lam viec nhung khong thuc hien nhiem vu thea chirc nang diroc
phan cong, hoac co mat tai vi tri lam viec nhung trong co thS co n6ng d(>c6n a
mire khong con du sire khoe lam viec. Day la hinh thuc vi ph:;tmn(>iquy lao d(>ng
v@thai gian lam vi~c.

- Du v~ con chS d(>nghi phep nam, nhung tv y nghi vi~c khong bao truac,
d6ng thai khong chUng minh duQ'c ly do chinh dang v@sv nghi vi~c khong thS bao
truac do ho~c co nhu c~u xin nghi phep nhung khong duQ'c ch~p nh~n (do nguyen
nhan nghi phep khong c~p thiSt trong khi nhu c~u cong vi~c doi hoi phai co m~t,
nSu v~ng m~t trong thai gian do se gay kho khan cho ho:;ttd(>ngcua Cong ty). Day
la hinh thuc vi ph:;tmn(>iquy lao d(>ngv@thai gian lam vi~c.

3.6. Cac truang hQ'Pnghi vi~c khac ngoai nhfrng quy dinh da: duQ'c neu t:;ti
Quy chS ngay lam vi~c.

Di~u 7. Danh gia k~t qua thl}:'Chi~n nhi~m V\I oBi VO; NLD:

1.Tieu chi oanh gia k~t qua thl}:'Chi~n nhi~m v\I cua NLD:

Danh gia kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l cua NLD thea diSm, quy dinh danh gia
muc th~p nh~t 45 diSm, cao nh~t 110 diSm. Tuy thea di@uki~n C\l thS, Giam d6c co
thS quy dinh danh gia diSm chi tiSt thea 4 tieu chi duQ'c quy dinh duai day, ho~c
danh gia diSm t6ng hQ'Pchung cua ca 4 tieu chi, C\l thS nhu sau:

1.1. Muc d(>hoan thanh nhi~m V\l duQ'cgiao, duQ'c danh gia thong qua nang
su~t lao d(>ng,kSt qua cong vi~c C\l thS. Danh gia thea diSm, tieu chi nay danh gia
tu 30 diSm dSn 60 diSm.

1.2. Nang d(>ng, sang kiSn, sang t:;to,hQ'Ply hoa trong cong vi~c ... : Danh
gia thea diSm, tieu chi nay danh gia tu 5 diSm dSn 20 diSm.

1.3. Ch~p hanh chu truang, chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha nuac,
n(>iquy, quy chS cua Cong ty; tinh th~n hQc t~p chinh tri, van hoa, chuyen mon,
nghi~p V\l, phuang phap lam vi~c hay ... Danh gia thea diSm, tieu chi nay danh gia
tu 5 diSm dSn 15 diSm.

1.4. Ph~m ch~t d:;toduc, l6i s6ng; tinh th~n doan kSt, tuang trQ'va tham gia
cac phong trao thi dua: Danh gia thea diSm, tieu chi nay danh gia tu 5 diSm dSn
15 diSm.

2. TB chuc oanh gia k~t qua thl}:'Chi~n nhi~m V\I oBi VO; NLD:

2.1. Quy trinh danh gia kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l d6i vai NLD:
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Quy trinh danh gia kSt qua thuc hien nhiem vu d6i voi NLD diroc thuc hien

qua cac buxrc sau day:

a) T~p th@phong chirc nang danh gia va dS xufrt diem danh gia d6i voi tirng
NLD tnrc thuoc phong, rieng d6i voi lanh dao phong chirc nang ngoai dS xufrt cua
t~p th@phong, co th@duoc t~p th@can bQ chu ch6t tham gia danh gia kSt qua thirc
hien nhiem vu cung voi nguoi quan ly doanh nghiep,

b) Can cir dS xufrt cua t~p th@cac phong chirc nang va cua t~p th@can bQchu
chot, HQi dang thi dua khen thirong hop xem xet, kSt luan dS nghi diem danh gia
tfrt ca NLD trong Cong ty.

c) Can cir dS xufrt cua HQi dang thi dua khen thuang, Giam d6c xem xet
quySt dinh di@mdanh gia tfrt ca NLD trong Cong ty.

2.2. Giai do~n danh gia kSt qua th\lC hi~n nhi~m V\l d6i vai NLD:

Co th@danh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l d6i vai NLD theo dinh ky thang,
quy ho~c nam. Can cll' vao yeu cftu va diSu ki~n th\lc tS Giam d6c xem xet quySt
dinh, C\Ith@nhu sau:

a) NSu th\lc hi~n danh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l theo dinh ky thang, thi
tren co sa kSt qua danh gia thang se t6ng hQ'Pdanh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l
tfrt ca NLD theo dinh ky quy va nam.

b) NSu khong th\lc hi~n danh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l theo dinh ky
thang, chi th\lc hi~n danh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l theo dinh ky quy, thi tren
co sa kSt qua danh gia quy se t6ng hQ'Pdanh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l tfrt ca
NLD theo nam.

c) NSu khong th\lc hi~n danh gia kSt qua th\lC hi~n nhi~m V\l theo dinh ky
thang va quy, thi dSn cu6i nam t6 chll'c danh gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l tfrt ca
NLD theo nam.

2.3. Phuong phap danh gia kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l d6i vai NLD:

Can cll' diSu ki~n th\Ic tS, Giam d6c co th@quySt dinh cac phuong phap danh
gia kSt qua th\lc hi~n nhi~m V\l d6i vai NLD nhu sau:

a) NLD tv chfrm di@m,t6 chll'c hQp phong danh gia kSt qua th\IC hi~n nhi~m
V\l va chfrm di@mtf\lC tiSp d6i vai tUng NLD.

b) T~p th@phong chll'c nang danh gia kSt qua th\Ic hi~n nhi~m V\l d6i vai
tUng NLD thong qua phiSu dich danh, sau do t6 chll'c hQp phong thong qua kSt qua
chfrm di@md6i vai tUng NLD.

c) T~p th@phong chll'c nang danh gia kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l d6i vai
tUng NLD thong qua phiSu kin, sau do t6 chll'c hQp phong thong qua kSt qua chfrm
diSm d6i v6i tUng NLD.

d) T~p thS lanh d~o phong hQp xet, chfrm di@mtr\lc tiSp d6i vai tUng NLD
ho~c tinh theo diSm binh quan phiSu dich danh cua t~p th@lanh d~o, sau do t6 chll'c
hQp phong thong qua kSt qua chfrm diSm d6i vai tung NLD.

lNl
q
;0
C,
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d) Tap th@lanh dao phong hop xet, xac dinh di@mdanh gia binh quan d6i

voi tung NLD thong qua phieu kin, sau do t6 clnrc hQP phong thong qua k@tqua
ch~m diem d6i voi tirng NLD.

Rieng d6i voi lanh dao phong clnrc nang, co th@t6 chirc hop can bQchu chot
danh gia k@tqua thirc hien nhiem vu va ch~m di@mtnrc ti@pcling voi NQLDN,
hoac can bQ chu chot thuc hien danh gia cham diem lanh dao phong chirc nang
cling voi NQLDN thong qua phieu dich danh, phieu kin.

3. Phfin nhom theo danh gia k~t qua thuc hi~n nhiem VI}.:

Phan nhom thea danh gia k@tqua thuc hien nhiem vu co th@thuc hien thea
thang, thea quy va thea nam, N@uda danh gia di@mthea thang, thi se tinh binh
quan di@md@phan nhom diSm thea quy va thea nam; n@ukhong danh gia diSm
thea thang, chi danh gia diSm thea quy, thi se tinh binh quan diSm cac quy d@phan
nhom di@mthea nam; n@uchua phan nhom thea thang va quy thi danh gia di@m
thea nam d@phan nhom di@mthea nam. C\l th@quy dinh phan nhom diSm danh gia
nhu sau:

3.1. Nhom 1: Co t6ng s6 di@mdanh gia tu 95 di@mtra len.

3.2. Nhom 2: Co t6ng s6 di@mdanh gia tu 90 dSn du6i 95 di@m.

3.3. Nhom 3: Co t6ng s6 di@mdanh gia tu 85 dSn du6i 90 di@m.

3.4. Nhom 4: Co t6ng s6 diSm danh gia tu 80 dSn du6i 85 di@m.

3.5. Nhom 5: Co t6ng s6 di@mdanh gia tu 75 dSn du6i 80 diSm.

3.6. Nhom 6: Co t6ng s6 di@mdanh gia du6i 75 di@m.

Ph§n 2:
QUANLY TIEN LUONG THEO VI TRI VI:¢e LAM

eVA NGuffi LAO DONG

Di~u 8. Ti~n lU'O'ngthang theo vi tri vi~e lam eua NLD:

1. T~m rrng ti~n lU'O'Dgthang theo vi tri vi~e lam eho NLD:

Thanh toan ti@nluong thea vi tri vi~c lam l~n 1 (TLvTL1), duQ'c th\fc th\fc
hi~n thea hinh thuc tlilmUng luong van d~u m6i thang, C\lth@trong ngay lam vi~c
d~u tien cua thang, Cong ty tlilmtinh va chi tuong Ung 50% ti@nluong thea vi tri
vi~c lam quy dinh tliliBang luong cua NLD (TLNLUABL)'

2. ThO'i gian tinh lU'O'ngthang theo vi tri vi~e lam dBi vOi NLD:

Thai gian tinh luong thang thea vi tri vi~c lam cua NLD, duQ'c tinh thea
cong thuc nhu sau (C6ng thue 5):

TGTLA= TGLvA + TGHQuA+ TGNQuA

Trong do:

- TGTLA:S6 ngay tinh luong thea thang cua NLD A.
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- TGLVA : S6 ngay lam viec va ngay diroc xem nhu ngay lam viec trong

thang diroc tinh, tra 100% luang cua NLD A, duoc quy dinh tai khoan 1 DiSu 6
cua Quy chS nay.

- TGHQuA: S6 ngay di hoc trong thang quy d6i thanh ngay lam viec duoc
tinh luang 100% cua NLD A, diroc quy dinh tai muc 2.1 khoan 2 DiSu 6 cua Quy
chS nay.

- TGNQuA : S6 ngay nghi trong thang quy d6i thanh ngay lam viec diroc
tinh luang 100% cua NLD A, diroc quy dinh tai muc 2.2 khoan 2 DiSu 6 cua Quy
chS nay.

3. Xac djnh h~ sa tinh lurmg thang theo vi tri vi~c lam oai v6i NLD:
H~ s6 tinh luang thang thea vi tri viec lam cho NLD, diroc xac dinh thea

cong thirc tinh nhir sau (Cong thuc 6):

HTLA= DUGAx HucA

Trong do:

- HTLA:H~ s6 tinh luang thea vi tri viec lam trong thang cua NLD A.

- DUGA:DiSm danh gia thea vi tri viec lam trong thang cua NLD A.

- HucA: H~ s6 diSu chinh nrong irng thea tirng nhom diem danh gia trong
thang cua NLD A.

H~ s6 tinh luang thea vi tri vi~c lam trong thang d6i vai NLD, ap d\lng d6i
vai tUng nhom muc danh gia kSt qua thl,fchi~n nhi~m V\lnhu sau:

3.1. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 1, thi h~ s6 tinh luang thang
thea vi tri vi~c lam dugc xac dinh nhu sau: HTL= 100%

3.2. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 2, thi fin dinh Huc = 1080/0.
D6ng thai kh6ng chS HTLt6i thiSu = 98% va HTLt6i da = 100%.

3.3. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 3, thi fin dinh Huc = 112%.
D6ng thai kh6ng chS HTLt6i thiSu = 96% va HTLt6i da = 98%.

3.4. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 4, thi fin dinh Huc = 1160/0.
D6ng thai kh6ng chS HTLt6i thiSu = 94% va HTLt6i da = 96%.

3.5. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 5, thi fin dinh Huc = 120%.
D6ng thai kh6ng chS HTLt6i thiSu = 92% va HTLt6i da = 940/0.

3.6. NSu NLD dugc danh gia diSm thuQc Nhom 6, thi fin dinh Huc = 124%.
D6ng thai kh6ng chS HTLt6i thiSu = 90% va HTLt6i da = 92%.

Truong hgp hang thang khong t6 chuc danh gia kSt qua thl,fc hi~n nhi~m V\l
thea quy dinh t~i DiSu 7 cua Quy chS nay, thi HTLcua tfit ca NLD = 100%

4. Tinh ti~n IU'o-ngthang theo vi tri vi~c lam oai v6i NLD:
Ti@nluang thang thea vi tri vi~c lam cua NLD dugc tinh thea cong thuc nhu

sau (Cong thue 7):

rl
K
\

-l

------------- --- - -. - - - - - ----------------
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TLvTA =
TGT

Trong do:

- TLvTA: TiSn luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A.

- TLNLUABL:TiSn luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A, duoc quy
dinh tai Bang luang thea vi tri viec lam.

- TGT: sf>ngay tinh luang cua thang, la sf>ngay thea lich sau khi trir di cac
ngay nghi thir bay va chu nhat trong thang.

- TGTLA: sf>ngay tinh luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A.

- HTLA:H~ sf>tinh luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A.

5. Quy~t roan ti~D IU'O'Dg theo vi tri vi~c lam (fBi vOi NLD:
Cham nh~t ngay 10 hang thang, C6ng ty phai quyet toan tien luang thea vi

tri viec lam cua thang tnroc liSn kS eho NLD, cu th@nhir sau:

5.1. Truong hQ'Pt6ng tiSn luang thea vi tri viec lam trong thang cua NLD
(~TLvT) kh6ng vuot 85% so voi quy tien luang kS hoach binh quan thang, thi se
quyet toan tiSn luang thea vi tri viec lam trong thang nhir sau: Thanh toan tiSn
luang thea vi tri viec lam IAn2 (TLvTL2)dirt di@mkhoan tiSn luang thea vi tri viec
lam con lai, thea e6ng thirc tinh nhir sau (Cong thuc 8):

TLvTL2A= TLvTA - TLvTLIA

Trong do:

- TLvTL2A:TiSn luang thea vi tri viec lam cua NLD A duoc thanh toan IAn2.

- TLvTA: TiSn luang thang thea vi tri vi~e lam eua NLD A dUQ'equySt toano

- TLvTL1A: TiSn luang thea vi tri vi~e lam eua NLD A da nh~n IAn1.

5.2. TruOng hQ'Pt6ng tiSn luang thea vi tri vi~e lam trong thang eua NLD
(2:TLvT) vuqt trSn 85% so vai quy tiSn luang kS ho;;teh binh quan thang, thi se
quySt toan tiSn luang thea vi tri vi~e lam trong thang nhu sau:

a) Xae dinh ty l~ tiSn luang thea vi tri vi~e lam phai gifr l;;ti,do tiSn luang
t;;tmchi hang thang kh6ng dUQ'evuqt 85% quy luang kS ho;;tehbinh quan thang da
dUQ'ephS duy~t, thea e6ng thue tinh nhu sau (Cong thue 9):

GLVT= (~TLvT - QLKH/12X 85%)/2:TLvT

Trong do:

- GLVT:Ty l~ tiSn luang thea vi tri vi~e lam phai gifr l;;ti.

- 2:TLvT: T6ng tiSn luang thang thea vi tri vi~e lam eua NLD dUQ'equySt
toan trong thang.

- QLKH: Quy tiSn luang kS ho;;tehnam eua NLD da dUQ'ephS duy~t.
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b) Thanh toan tien luang thea vi tri viec lam l~n 2 (TLvTVLL2)eho NLD

ngay sau khi tiSn luang thea vi tri viec cua thang duoc quyet toan, thea cong tlnrc
tinh nhu sau (Cong thuc 10):

TLvTL2A= TLvTA x (1 - GLVT)- TLvTL\A

Trong do:

- TLvTL2A:TiSn luang thea vi tri viec lam cua NLD A duoc thanh toan l~n 2.

- TLvTA: TiSn luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A duoc quyet toano

- GLVT:Ty l~ tien luang thea vi tri viec lam phai gift lai.

- TLvTL1A: Tien luang thea vi tri viec lam cua NLD A dffnhan lk 1.

c) Thanh toan tiSn luang thea vi tri viec lam l~n 3 (TLvTL3) eho NLD van
thai diem thich hop, do Giam d6e quyet dinh khi dff du dieu kien xac dinh duoc
quy luang thirc hien cua NLD, thea cong thirc tinh nhu sau (Cong thuc 11):

TLvTL3A= TLvTA - TLvTLIA - TLvTL2A

Trong do:

- TLvTL3A:TiSn luang thea vi tri viec lam cua NLD A diroc thanh toan l~n 3.

- TLvTA: TiSn luang thang thea vi tri viec lam cua NLD A duoc quyet toano

- TLvTL\A: TiSn luang thea vi tri viec lam cua NLD A dffnhan l~n 1.

- TLvTL2A: TiSn luang thea vi tri viec lam cua NLD A dffnhan lk 2.

y
\1
E
~

J.

Phin 3:
TIEN LUONG THEO HI~U QuA KINH DOANH

eVA NGuiJI LAO DQNG

Di~u 9. Quy ti~n IU'O'ngella NLD:
Quy tiSn luang eua NLD, dUQ'ee~p co thfim quySn phe duy~t hang nam.

Quy tiSn luang eua NLD, thanh toan thea thu t\1'Uti tien nhu sau:

1. Thanh tmin ti~n IU'O'ngtheo vi tri vi~c Him cho NLD:
1.1. Thanh toan tiSn luang thea vi tri vi~e lam l~n 1, thea quy dinh t~i khoan

1 DiSu 8 eua Quy ehS nay.

1.2. Thanh toan tiSn luang thea vi tri vi~e lam l~n 2, thea quy dinh t~i m\le
5.1, ho~e tiSt b m\le 5.2 khoan 5 DiSu 8 eua Quy ehS nay.

1.3. Thanh toan tiSn luang thea vi tri vi~e lam l~n 3, thea quy dinh t~i tiSt e
m\le 5.2 khoan 5 DiSu 8 eua Quy ehS nay.

2. Trir quy ti~n IU'O'ngnam trU'O'cchi thira:
Quy tiSn luang nam truae chi thira chua xu ly thu h6i tf\fe tiSp tir NLD.
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3. Thanh toan cac khoan phu c~p bB sung ngoai hrong theo vi tri vi~c lam

cho NLI>:
Thanh toan cac khoan phu c~p b6 sung ngoai luang thea vi tri viec lam d6i

voi NLD, thea quy dinh cua R~ thong luang ban hanh thea Quyet dinh s6 94/QD­
CTXSCM ngay 07/10/2024 cua Chu tich cong ty. C\! thS cac khoan phu c~p so voi
mire luang Bac 1 Ngach 1 dang thirc hien cung thai diSm nhu sau:

3.1. Cac khoan phu c~p dQchai, nang nhoc, nguy hiem:

a) NLD co Ma s6 DR1, m6i thang duoc huong 2,35%.

b) NLD co Ma s6 DR2, m6i thang diroc huong 3,36%.

c) NLD co Ma s6 DR3, m6i thang diroc huong 4,68%.

3.2. Phu c~p trach nhiem d6i voi chirc danh, chirc vu:

NLD co Ma s6 TN, m6i thang diroc hirong 2,35%.

3.3. Phu c~p tham nien vuot khung:

a) NLD thuoc ngach AI:

- Tham nien tir nam 21 dSn nam 25, m6i nam dugc ph\! cap tham nien 0,45%.

- Tham nien tu nam 26 dSn nam 30, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,36%.

- Tham nien tu nam 31 dSn nam 35, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,27%.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,18%.

b) NLD thuQc ng~ch A2 (Thai gian quy d6i vS Ng~ch A2):

- Tham nien tu nam 21 dSn nam 25, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,46%.

- Tham nien tu nam 26 dSn nam 30, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,37%.

- Tham nien tu nam 31 dSn nam 35, m6i nam dugc ph\! cap tham nien 0,28%.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,18%.

c) NLD thuQc ng~ch A3 (Thai gian quy d6i vS Ng~ch A3):

- Tham nien tu nam 21 dSn nam 25, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,63%.

- Tham nien tu nam 26 dSn nam 30, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,50%.

- Tham nien tu nam 31 dSn nam 35, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,38%.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,25%.

d) NLD thuQc ng~ch Bl (Thai gian quy d6i vS Ng~ch Bl):

- Tham nien tu nam 21 dSn nam 25, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,69%.

- Tham nien tu nam 26 dSn nam 30, m6i nam dugc ph\! c~p tham nien 0,55%.

- Tham nien tu nam 31 dSn nam 35, m6i nam dugc ph\! cap tham nien 0,41%.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam dugc ph\! cap tham nien 0,28%.
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d) NLD thuoc.ngach Cl (Thai gian quy d6i vS Ngach Cl):
- Tham nien tir nam 21 d@nnam 25, m6i nam duoc phu C§.ptham nien 0,75%.

- Tham nien tir nam 26 d@nnam 30, m6i nam duoc phu cfip tham nien 0,60%.

- Tham nien tir nam 31 d@nnam 35, m6i nam duoc phu cfip tham nien 0,45%.

- Tham nien tir nam 36 tro len, m6i nam duoc phu cfip tham nien 0,30%.

e) NLD thuoc ngach C2 (Thai gian quy d6i vS Ngach C2):

- Tham nien tir nam 21 d@nnam 25, m6i nam diroc phu cfip tham nien 0,81%.

- Tham nien tir nam 26 d@nnam 30, m6i nam duoc phu cfip tham nien 0,65%.

- Tham nien tir nam 31 d@nnam 35, m6i nam diroc phu cfip tham nien 0,490/0.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,32%.

g) NLD thuQc ng~ch D 1 (Thai gian guy d6i vS Ng~ch D 1):

- Tham nien tu nam 21 d@nnam 25, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,9%.

- Tham nien tu nam 26 d@nnam 30, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,72%.

- Tham nien tu nam 31 d@nnam 35, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,540/0.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam dUQ'cph\! cfip tham nien 0,36%.

h) NLD thuQc ng~ch D2 (Thai gian quy d6i vS Ng~ch D2):

- Tham nien tu nam 21 d@nnam 25, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,99%.

- Tham nien tu nam 26 d@nnam 30, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,79%.

- Tham nien tu nam 31 d@nnam 35, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,59%.

- Tham nien tu nam 36 tra len, m6i nam duQ'cph\! cfip tham nien 0,40%.

4'. Cae khoan bBi duo-ng tqre ti~p tir quy luO'ng eho NLD:

NLD chua ngh! h@tphep nam theo quy dinh t~i m\lC 3.3 khoan 3 DiSu 8 cua
Quy chS ngay lam vi~c va chua nghi h@tngay nghi l~ hmin d6i theo quy dinh t~i
ti@tc lTI\!C5.2 khoan 5 DiSu 6 cua Quy chS ngay lam vi~c, thi duQ'cb6i duang trl,lc
tiSp tu quy luang theo tUng ng~ch luang nhu sau:

4.1. Ng~ch AI, h6i duang cho m6i ngay chua nght : 307 ngan d6ng.

4.2. Ng~ch A2, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 314 ngan d6ng.

4.3. Ng~ch A3, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 427 ngan d6ng.

4.4. Ng~ch B 1, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 467 ngan d6ng.

4.5. Ng~ch Cl, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 507 ngan d6ng.

4.6. Ng~ch C2, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 644 ngan d6ng.

4.7. Ng~ch Dl, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 730 ngan d6ng.

4.8. Ng~ch Dl, b6i duang cho m6i ngay chua nghi : 802 ngan d6ng.

ill
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5. Thanh toan ti~n luong nam theo hi~u qua kinh doanh eho NLD.

Thirc hien tinh va quyet toan ti@nhrong nam thea hieu qua kinh doanh cho
NLD, thea quy dinh tai Di@u10 cua Quy chS nay.

Di~u 10. Ti~n hrong nam theo hi~u qua kinh doanh cua NLD:

1. Xac djnh quy ti~n lurrng nam theo hi~u qua kinh doanh ciia NLD:

Xac dinh quy ti@nhrong nam thea hieu qua kinh doanh cua NLD, thea cong
tlnrc tinh nhir sau (Cong thiec 12):

QLHQ=QLTH- LTLvTN - TLcT- PCBS - BDKN

Trong do:

- QLHQ:Quy ti@nhrong thea hieu qua kinh doanh trong nam cua NLD.

- QLTH:Quy ti@nhrong thirc hien hang nam cua NLD.

- LTLvTN: T6ng ti@nhrong thea vi tri viec lam duoc quyet toan trong nam
cua NLD.

- TLcT: Ti@nluang chi thira cua nam tnroc chua thu h6i NLD.

- PCBS: Cac khoan phu d.p b6 sung ngoai luang thea vi tri viec him trong
nam d6i voi NLD.

- BDKN:Cac khoan b6i du5ng tnrc tiep tir quy luang d6i voi ngay phep,
ngay nghi l~ hoan d6i khong nghi trong nam d6i vai.

2. Xae djnh thOi gian tinh IU'O'Dgnam theo hi~u qua kinh doanh d8i vOiNLD:

Xac dinh thai gian tinh luong nam thea hi~u qua kinh doanh d6i vai NLD,
th\fc hi~n thea cong thuc tinh nhu sau (C6ng thue 13):

TGTLNA= LTGTLA= TGLVNA+ TGHQE)NA+ TGNQDNA

Trong do:

- TGTLNA:Thai gian tinh luong nam thea hi~u qua kinh doanh cua NLD A.

- LTGTLA:T6ng thai gian tinh luong thang trong nam cua NLD A, tinh thea
cong thuc 5.

- TGLvNA : S6 ngay lam vi~c va ngay duQ'c xem nhu ngay lam vi~c trong
nam duQ'c tinh luong 100% cua NLD A, duQ'c quy dinh t~i khoan 1 Di@u6 cua
Quy chS nay.

- TGHQDNA: S6 ngay di hQc trong nam quy d6i thanh ngay lam vi~c duQ'c
tinh luong 100% cua NLD A, duQ'cquy dinh t~i m\lc 2.1 khmln 2 DiSu 6 cua Quy
chS nay.

- T~QDNA : S6 ngay nghi trong nam quy d6i thanh ngay lam vi~c duQ'ctinh
luong 100% cua NLD A, duQ'cquy dinh t~i m\lc 2.2 khoan 2 Di@u6 cua Quy chS nay.
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3. Xac djnh h~ sB tinh lurrng theo hi~u qua kinh doanh ella nam (HTLN):

H~ s6 tinh luang then hieu qua kinh doanh cua nam d6i voi NLD, diroc xac
dinh then cong thirc tinh nhu sau (Cong thuc 14):

HTLN=DDGNX HDcN

Trong do:

- HTLN:H~ s6 tinh luang nam then hieu qua kinh doanh cua NLD.

- DDGN:Di@mdanh gia nam then ket qua thuc hien nhiem vu.

- HDCN:H~ s6 diSu chinh tuong ling then tung nhom diem danh gia cua nam.

H~ s6 tinh luang nam then hieu qua kinh doanh, ap dung d6i voi tung nhom
rmrc danh gia k@tqua thirc hien nhiem vu nam nhu sau:

3.1. N@utrong nam NLD duoc danh gia diSm thuoc Nhom 1, thi h~ s6 tinh
luang nam diroc xac dinh nhu sau: HTLN= 100%

3.2. N@utrong nam NLD duoc danh gia diSm thuoc Nhom 2, thi fin dinh
HDCN= 108%. D6ng thai khong ch@HTLNt6i thiSu = 98% va HTLNt6i da = 1000/0.

3.3. N@utrong nam NLD duoc danh gia diSm thuQc Nhom 3, thi fin dinh
HDCN= 112%. D6ng thai kh6ng ch@HTLNt6i thiSu = 96% va HTLNt6i da = 98%.

3.4. N@utrong nam NLD du<),cdanh gia diSm thuQc Nhom 4, thi fin dinh
HDcN= 116%. D6ng thai kh6ng ch@HTLNt6i thiSu = 94% va HTLNt6i da = 96%.

3.5. N@utrong nam NLD du<)'cdanh gia diSm thuQc Nhom 5, thi fin dinh
HDCN= 120%. D6ng thai kh6ng ch@HTLNt6i thiSu = 92% va HTLNt6i da = 94%.

3.6. N@utrong nam NLD du<)'cdanh gia diSm thuQc Nhom 6, thi fin dinh
HDCN= 124%. D6ng thai kh6ng ch@HTLNt6i thiSu = 90% va HTLNt6i da = 92%.

Truang hqp trong nam khong t6 ch(rc danh gia k@tqua thgc hi~n nhi~m V\l
then quy dinh t~i DiSu 7 cua Quy ch@nay, thi HTLNcua tfit ca NLD = 100%.

4. Xae dinh di~m tinh lU'O'ngnam theo hi~u qua kinh doanh dBi vOi NLD:
Di@mtinh luang nam then hi~u qua kinh doanh cua NLD du<),cxac dinh then

cong thuc tinh nhu sau (C6ng thue 15):

~,
r
J
'"c

TLNLDABL

Trong do:

- DHQA:DiSm tinh luang binh quan trong nam, then hi~u qua kinh doanh
cuaNLD A.

- TLNLVABL:TiSn luang then vi tri vi~c lam cua NLD A du<),cquy dinh t~i
Bang luang then vi tri vi~c lam.
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- TGN : S6 ngay tinh luang cua nam, la s6 ngay thea lich sau khi tnr di cac

ngay nghi thir bay va chu nhat trong nam,

- TGTLNA:S6 ngay tinh luang narn cua NLD A.

- HTLNA:H~ s6 tinh luang nam thea hieu qua kinh doanh cua NLD A.

5. Tinh ti~n lurrng theo hi~u qua kinh doanh trong nam d8i vOi NL:D:

TiSn luang nam thea hieu qua kinh doanh cua NLD ducc xac dinh thea cong
thirc tinh nhu sau (Cong thirc 16):

Trong do:

- TLHQA:TiSn luang thea hieu qua kinh doanh trong nam cua NLD A.

- DHQA:DiSm tinh luang thea hieu qua kinh doanh cua NLD A binh quan
trong nam.

- 2:DHQ:T6ng diSm tinh luang thea hieu qua kinh doanh binh quan trong
nam cua t~t ca NLD.

- QLHQ:Qiiy tiSn luang thea hieu qua kinh doanh trong nam cua NLD.

6. Tarn ung ti~n IU'O'Dgtheo hi~u qua kinh doanh cho NL:D:

Truong hQ'Pquyet toan tiSn luang thea vi tri viec lam hang thang th~p han
80% so voi quy tiSn luang k~ hoach binh quan thang, thi NLD diroc tam ling tiSn
luang thea hieu qua kinh doanh hang thang, nrong ling khoan chenh lech th~p
han VaGthai diSm sau khi dtl quy~t toan tiSn luang thang thea vi tri vi~c lam quy
dinh t?i khoan 4 DiSu 8 cua Quy ch~ nay. Ngoai ra can cli VaGk~t qua kinh doanh
thea ti~n d9 th\Ic hi~n k~ ho?ch, Cong ty co thS t?m tinh cho NLD t?m ling them
khoan tiSn luang thea hi~u qua kinh doanh cho NLD VaGcac thai diSm thich hQ'p.
Tinh t?m ling luang thea hi~u qua kinh doanh, duQ'c tinh thea cong thlic nhu sau
(Cong thzk 17):

DTHQA

2:DTHQ

Trong do:

- TUHQAx:T?m ling tiSn luang thea hi~u qua kinh doanh cho NLD A l~n thli x.

- DTHQA:DiSm t?m tinh luang nam thea hi~u qua kinh doanh cua NLD A,
d6i vai l~n t?m ling thu x.

- 2:DTHQ:T6ng diSm t?m tinh luang thea hi~u qua kinh doanh cua t~t ca
NLD, d6i vai l~n t?m ling thu x.

- 2:TUHQx:T6ng s6 tiSn chi t?m ling luang thea hi~u qua kinh doanh l~n thu
x cho NLD.
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7. Quy~t toan ti~n IU'O'ngnam theo hi~u qua kinh doanh dBi veri NLD:

Quyet toan tiSn luang nam then hieu qua kinh doanh d6i voi NLD, diroc tinh
then cong thirc sau (C6ng thuc 18):

TLHQAQT= TLHQA- TUHQA1- TUHQA2••. - TUHQAn

Trong ao:
- TLHQAQT:Quyet toan tien luang nam then hieu qua kinh doanh cua NLD A.

- TLHQA:TiSn luang nam then hieu qua kinh doanh cua NLD A.

- TUHQA1: Tarn irng tien luang then hieu qua kinh doanh dft tam irng lfin thir
1 cho NLD A.

- TUHQA2: Tam irng tien luang then hieu qua kinh doanh dft tam irng lfin thir
2 choNLDA.

- TUHQAn:Tam trng tiSn luang then hieu qua kinh doanh da tarn img lfin thir
n cho cua NLD A.

NSu kSt qua TLHQAQTla s6 duong, thi NLD A diroc chi b6 sung tiSn luang
then hieu qua kinh doanh tiep tuc s6 con lai then quyet toan; neu kSt qua TLHQAQT
Ia s6 am, thi NLD A phai hoan tra lai tirong irng s6 tien dft chi thira then s6 da
quyet toano

Currng 3:
QUAN LY TIEN LUONG DOl vor NGuilI QUAN LY vA

KIEM SOAT VIEN CHUYEN TRAcH

Ph§n 1:
THin GIAN DUQC TiNH LUONG, DUQC UNG LUONG TOI DA
HANG THANG vA HINH THUC QUAN LY CHI LUONG DOl vor
:, NGUiJI QUAN LY vA KIEM SOAT VIEN CHUYEN TRAcH

Di~u 11. Thiri gian dU'Q'ctinh lU'O'ngdBi veri NQL va KSV chuyen trach:

Thl)'Chi~n tuang t1)'then quy dinh t~i DiSu 6 cua Quy chS nay. Tuy nhien,
then quy dinh hi~n hanh NQL va KSV chuycn trach huang luang then nam, duQ'c
danh gia then muc d9 ho~mth~mhnhi~m V\l duQ'c giao va hi~u qua cong vi~c th1)'c
tS mang 1~i.Do do, thai gian duQ'ctinh luang·th1)'c hi~n nhu sau:'

1. ThiYigian dU'Q'ctinh lU'O'ngnam dBi veri NQL va KSV chuyen trach:

Tftt ca nay lam vi~c, ngay nghi cua NLQ va KSV chuycn trach duQ'c tinh dS
quySt toan Quy tiSn luang th1)'chi~n nam, thi dSu duQ'c xem la ngay tinh luang
nam cua NLQ va KSV chuycn trach (TGNQL).

2. ThiYigian khong dU'Q'ctinh IU'O'ngdBi voi NQL va KSV chuyen trach:

Cac ngay nghi cua NLQ va KSV chuycn tnich khong duQ'c tinh dS quySt
toan Quy tiSn luang th1)'chi~n nam, thi cac ngay nghi nay khong duQ'c tinh luang
cua NLQ va KSV chuycn trach.

- ---
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3. Tho; gian chua nghi h~t phep va ngay nghi l~ hoan dBi dBi vOi NQL va

KSV chuyen trach:

NQL va KSV chuyen trach chua nghi h@tphep nam thea quy dinh tai muc
3.3 khoan 3 DiSu 8 cua Quy chS ngay lam viec va chua nghi het ngay nghi IS hoan
d6i thea quy dinh tai ti@tc muc 5.2 khoan 5 DiSu 6 cua Quy ch@ngay lam viec,
khong duoc tinh b6 sung luang va khong diroc tinh b6i duong tir quy luang.

Di~u 12. Xac djnh ti~n luong dU'Q'ctam ung tBi da hang thang dBi v6'i NQL va
KSV chuyen trach:

1. Xac djnh ti~n IU'O'ngk~ hoach nam ciia NQL chuyen trach:

Can cir quy tiSn luang k@hoach NQL chuyen trach dff duoc c~p co th~m
quyen phe duyet; s6 hrong, rmrc luang co ban cua NQL chuyen tnich khi xay dvng
quy tiSn luang k@ho?ch, xac dinh tiSn luang k@ho?ch nam d6i v6i cac chuc danh
NQL chuyen trach, thea cong thuc tinh nhu sau (C6ng thue 19):

2:TLcBN

Trong do:

- TLKHNX:TiSn luang k@ho?ch nam cua chuc danh X (Chu tich cong ty,
Giam d6c, Pho giam d6c va K@toan truang).

- TLcBNX:TiSn luang ca ban nam cua chuc danh X thea quy dinh t?i Nghi
dinh s6 52/20 161ND-CP, dugc tinh khi xay d\fng quy luong kS ho?ch nam.

- 2:TLcBN:T6ng tiSn luang ca ban trong nam cua t~t ca NQL chuyen trach
thea quy dinh t?i Nghi dinh s6 52/20161ND-CP, dugc tinh khi xay dvng quy luang
k@ho?ch nam.

- QLKHQL:Quy tiSn luang k@ho?ch nam cua NQL chuyen tnich dffdugc phe
duy~t.

2. Xac djnh ti~n lU'O'ng thang dUQ'c t~m u-ng tBi da cua NQL va KSV
chuycn trach:

TiSn luang thang dugc t?m ung t6i da cua NQL va KSV chuyen trach, dugc
tinh thea cong thuc sau (C6ng thue 20):

x 800/0
12

Trong do:

- TLu)A: TiSn luang thang dugc t?m Ung t6i da cua NQL va KSV chuyen
trach A.
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- TLKHNA:TiSn luang kS hoach nam cua NQL va KSV chuyen trach A, d6i

voi NQL thi nrong trng voi chirc danh duoc tinh then cong thirc 19; d6i voi KSV
thuc hien then quy luang kS hoach da duoc phe duyet,

Di~u 13. Hinh thirc quan If quy IU'O'ngva chi IU'O'ngdBi v6'i NQL va KSV
chuyen trach:

1. Quy ti~n IU'O'ngthl}'c hi~n dBi v6'i NQL va KSV chuyen trach:

Quy tiSn luang thuc hien d6i voi NQL va KSV chuyen trach duoc quyet
toan rieng, quy tiSn luang cua NQL va KSV chuyen trach diroc c~p co th§.m quyen
phe duyet hang nam,

2. Quan If chi IU'O'ngdBi v6'i NQL va KSV chuyen trach:

2.1. Quan If chung:

Cong ty t6 chirc quan ly chung vS tiSn luang cua NQL va KSV chuyen
trach, cu thS xay dung trinh phe duyet quy tiSn luang kS ho~ch va quy tiSn luang
thvc hi~n hang nam; qmin ly tiSn dQ t~m ung tiSn luang hang thang va quySt toan
tiSn luang nam.

2.2. Hinh thuc quan If chi IU'O'ng:

Cong ty thvc hi~n tinh t~m Ung va quySt toan tiSn luang cling luc cho NQL
va KSV chuyen trach. VS hinh thuc qmin ly chi luang thvc hi~n nhu sau:

- D6i vai NQL chuyen trach: Cong ty trvc tiSp quan ly chi luang.

- D6i vai KSV chuyen trach: Cong ty chuYSn luang clla KSV (sau khi dtl
kh~u tm thuS va cac khoan khac then quy dinh) vS Sa Tai chinh, Sa Tai chinh quan
ly chi luang cho KSV. Thai di@mchuySn cac khoan t~m Ung, quySt toan luang Clla
KSV vS Sa Tai chinh cling tho'i diSm t~m Ung, quySt toan luang clla NQL.

Phin 2:
TlEN LUONG CVA NGU(H QUAN LY

VA KIElVI SOAT VfEN CHUYEN TRAcH

Di~u 14. Thanh toan ti~n IU'O'ngthang cho NQL va KSV chuyen trach:

Thanh toan tiSn luang thang cho NQL va KSV chuyen trach duQ'c thvc hi~n
then hinh thuc t~m ung 2 IAnm6i thang, then quy dinh nhu sau:

1. Thanh toan ti~ll IU'O'ngthang lin 1 cho NQL va KSV chuyen trach:

Vao dAum6i thang, ClfthS trong ngay lam vi~c dAu tien Clla thang, Cong ty
t~m Ung tiSn luang thang IAn 1 eho NQL va KSV chuyen traeh (TLLl), tuang Ung
tiSn luang ea ban then quy dinh t~i Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP.

2. Thanh toan ti~n IU'O'ngthang lin 2 cho NQL va KSV chuyen trach:

Ch~m nh~t ngay 10 hang thang, Cong ty t~m ung tiSn luang thang Ifin 2 ella
thang truae liSn kS eho NQL va KSV ehuyen trach, theo cong thue tinh nhu sau
(C6ng thue 21):
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TLL2A= TLTDA- TLLlA

Trong do:

- TLL2A: TiSn luang thang cua NQL va KSV chuyen trach A duoc tam img
tiep tuc l~n 2.

- TLTDA:TiSn luang cua NQL va KSV chuyen trach A diroc tarn irng t6i da
hang thang,

- TLLlA: TiSn luang thang cua NQL va KSV chuyen trach A dfftarn irng lk 1.

f)i~u 15. Ti~n hrong narn ella NQL chuyen trach:

1. Xac dinh thoi gian tinh hrong nam ella NQL chuyen trach:

Thai gian tinh luang nam cua NQL chuyen trach (TGNQL)tlnrc hien thea
quy dinh tai khoan 1 UiSu 11 cua Quy che nay.

2. Xac djnh oi~m tinh hrong nam ella NQL chuyen trach:

UiSm tinh luang nam cua NQL chuyen trach diroc xac dinh thea cong thirc
tinh nhu sau (Cong thuc 22):

TLcBTQLA
UQLA=

- UQLA: Ui@mtinh luang nam cua NQL chuyen trach A.

- TLcBTQLA: TiSn luang co ban cua NQL chuyen trach A, thea quy dinh tai
Nghi dinh s6 52/20 16/N!)-CP.

- TGNQL:S6 ngay diroc tinh luang cua nam, la s6 ngay thea lieh sau khi tru
di cae ngay nghi thu bay va ehu nh~t trong nam.

- TGNQLA: Thai gian tinh luang nam eua NQL ehuyen traeh A.

3. Tinh ti~n luO'ng nam oBi v6'i NQL ehuyen traeh:

TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh duge xae dinh thea eong thue tinh
nhu sau (Cong thue 23):

UQLA
XQLQL

Trong do:

- TLQLA: TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A

- UQLA: UiSm tinh luang nam eua NQL ehuyen traeh A.

- 2:UQL:T6ng diSm tinh luang nam eua tfit ca.NQL ehuyen traeh.

- QLQL:Quy tiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh duge phe duy~t.
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4. Tarn .rDg ti~D lUO'Dg Dam d8i VO; NQL chuyen trach:

4.1. Thanh toan hang thang thea hinh thirc tarn img, quy dinh tai DiSu 14
cua Quy che nay.

4.2. Can cir vao tiSn d9 thirc hien kS hoach va kSt qua kinh doanh, Cong ty
co thS tam irng b6 sung tiSn luang nam eho NQL chuyen trach, thea cong thirc tinh
nhu sau (Cong thtec 24):

DTAx

~DTx

Trong do:

- TUQLAx: TiSn luang nam cua NQL chuyen trach A duoc tam img l~n x.

- DTAx: DiSm tinh luang nam cua NQL chuyen trach A, diroc tarn tinh thea
diSu kien chi tarn img b6 sung luang l~n x.

- ~DTx: T6ng diem tinh luang nam cua tfit ca NQL chuyen trach, duoc tarn
tinh thea diSu kien chi tam irng b6 sung luang l~n x.

- ~TUQLx:T6ng s6 tiSn chi tam irng b6 sung luang eho NQL chuyen trach lk x.

5. Quy~t toan ti~D IUO'Dg Dam d8i vOi NQL chuyen trach:
Quyet toan tiSn luang nam d6i voi NQL chuyen traeh, thea eong thue tinh

nhu sau (C6ng thue 25)
TLQLAQT= TLQLA- ~TLQLL1A- ~TLQLL2A- TUQLAI- TUQLA2... - TUQLAn

Trongdo:
- TLQLAQT:QuySt toan tiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A.

- TLQLA:TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A.

- ~TLL2A: T6ng s6 tiSn luang cae thang da: nh?n l~n 2 eua NQL ehuyen
traeh A.

- TUQLAI: TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A, da:dUQ'et~m Ung l~n 1.

- TUQLA2: TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A, da:dUQ'et~m ilng l~n 2.

- TUQLAn: TiSn luang nam eua NQL ehuyen traeh A, da:dUQ'et~m chi l~n n.

NSu kSt qua TLQLAQTla s6 duang, thi nguoi A dUQ'echi b6 sung tiSp We;
nSu ~St qua TLQLAQTla s6 am, thi nguoi A phai hoan tra l~i tuang Ung thea s6 da:
quyet toano

Di~u 16. Ti~D lUO'Dg Dam clla KSV chuyeD trach:

1.Ti~D IUO'Dg Dam cua KSV chuyeD tnich:

TiSn luang nam eua KSV ehuyen traeh th\Ie hi~n thea quySt dinh phe duy~t
eua ea quan co thftm quySn.
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2. Tarn .rng ti~n luong nam d8i voi KSV chuyen trach:

2.1. Thanh toan hang thang thea hinh tlnrc tam irng, quy dinh tai DiSu 14
cua Quy che nay.

2.2. Can cir vao tiSn dQ thirc hien kS hoach va kSt qua kinh doanh, Cong ty
co th~ tarn irng b6 sung tiSn luang nam cho KSV chuyen trach, thea cong tlnrc tinh
nhu sau (Cong thuc 26):

TUKSVx =

Trong do:

- TUKSV x: TiSn luang nam cua KSV chuyen trach duoc tam irng l~n x.

- LTUKSV x: T6ng s6 tiSn tam irng l~n x cua KSV chuyen trach,

- QLKHKSV: Quy luang kS hoach nam da:diroc phe duyet cua KSV chuyen trach,
- QLKHKSV: Quy luang kS hoach nam da:duoc phe duyet cua KSV chuyen trach,

3. Quy~t toan ti~n luong nam d8i vm KSV chuyen trach:

TLKSVQT = TLKSV - LTLKSVL1 - LTLKSV L2 - TUKSV 1 - TU KSV 2 ... - TU KSVn

Trong ao:
- TLKSVQT: Quyet toan tiSn luang nam cua KSV chuyen trach.

- TLKSV: TiSn luang nam cua KSV chuyen trach, thea quySt dinh cua ca
quan co th~m quySn.

- L TLKSV Ll: T6ng tiSn luang cac thang da:nh?n l~n 1 cua KSV chuyen trach.

- L TLKSVL2: T6ng tiSn luang cac thang da:nh?n l~n 2 cua KSV chuyen trach.

- TUKSV I: TiSn luang nam cua KSV chuyen trach, da:duQ'ct~m ung l~n 1.

- TUKsv2: TiSn luang nam cua KSV chuyen trach, da:dugc t~m ung l~n 2.

- TU KSV n: TiSn luang nam cua KSV chuyen trach, da:dugc t~m chi l~n n.

NSu kSt qua TLKSV QT la s6 duang, thi KSV chuyen trach dugc chi b6 sung
tiSp tl,lC;nSu kSt qua TLKSVQT la s6 am, thi KSV chuyen trach phai hoan tra l~i
tuang lIng thea s6 da:quySt toano

ChU'O'ng 4:
TO CHUC THVC HI:¢N

J)i~u 17. T8 ch.rc thl}'c hi~n:

1. ThOi di~m ap d\lng quy ch~:

TiSn luang thea vi tri vi~c lam, tinh BHXH th\Ic hi~n thea Qra uySt dinh s6
93/QD-CTXSCM va QuySt dinh s6 94/QD-CTXSCM ngay 07/10/2024 cua Chu
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tich Cong ty TN1ll-I MTV xe s6 kiSn thiet Ca Mau vS viec ban hanh H~ thong
thang luang, bang luang cua Cong ty TN1ll-IMTV xe s6 kien thiSt Ca Mau.

Thuc hien tinh va quyet toan tiSn luang then Quy chS nay ap dung tir ngay
01110/2024. Rieng tinh va quyet toan tiSn luang nam 2024 d6i voi NLD duoc thirc
hien nhu sau:

- Quy luang thuc hien nam 2024 cua NLD duoc phan ra 2 giai doan, tir ngay
01/0112024 dSn ngay 30/9/2024 va tir ngay 01110/2024 dSn ngay 31112/2024. Can
cir phan chia quy tiSn luang then 2 giai doan la s6 lao dong binh quan urong irng
voi thai gian cua 2 giai doan.

- Cac khoan b6i dirong tnrc tiSp tir quy luang cho NLD then quy dinh cua
quy chS nay, duoc tinh chung cho ca nam 2024 va dUQ"Cquyet toan van quy luang
cua 2 giai doan then tY l~ tuong irng gitra 2 quy luang.

2. Thong qua quy ch~ va hi~u ll}'cthl}'c hi~n:

Quy chS nay du9'c t~p thS CNVCLD thao lu~n, dong gop y kiSn; du9'c t6
chuc d6i tho~i trgc tiSp v6i CNVCLD ngay 20112/2024 Da du9'c t~p thS CNVCLD
biSu quySt thong qua v6i tY l~ th6ng nh§.t 100%.

Quy chS co hi~u 19c thgc hi~n kS tu ngay co quySt dinh phe duy~t. Quy chS
nay thay thS nQi dung co lien quan vS quan ly tiSn luang cua NLD trong Quy chS }
phan phoi thu nh~p cua NLD dUQ"cphe duy~t then QuySt dinh s6 31 ngay
16/8/2019 cua Chu tich cong ty va thay thS nQi dung co lien quan vS quan ly tiSn
luang cua NQL va KSV chuyen trach trong Quy chS phan ph6i thu nh~p cua NQL
va KSV chuyen trach du9'c phe duy~t then QuySt dinh s6 32 ngay 16/8/2024 cua
Chu tich cong ty

3. Sua d8i, b8 sung Quy ch~:

Dinh ky Quy chS du9'c xem xet sua d6i, b6 sung cho phil hqp v6i diSu ki~n
thgc tS; khi cac quy dinh co lien quan cua Phap lu~t co thay d6i thi Quy chS se
du9'c sua d6i, b6 sung tuang Ung.


